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TRANSPORDIAMET
TEEHOIUTEENISTUS
POHJA OSAKONNA
KORRASHOIU JA LIIKLUSKORRALDUSE UKSUSE JUHATAJA
AMETIJUHEND

Uldosa

Struktuuritiksuse nimetus pohja osakonna korrashoiu ja liikluskorralduse
iiksus

Teenistuskoha nimetus juhataja

Ametisse nimetab Transpordiameti peadirektor

Allub pdhja osakonna juhatajale (edaspidi osakonna
juhataja)

Asendaja osakonna  juhataja vOi  korrashoiu ja
litkluskorralduse iiksuse teenistuja

Asendab osakonna juhatajat v&i  korrashoiu ja

litkluskorralduse iiksuse teenistujat

Teenistuskoha eesméirk on korrashoiu ja liikluskorralduse iiksuse (edaspidi iiksus)
juhtimine ja selle tegevuse koordineerimine teehoiuteenistuse
pOhiméddrusest tulenevate {iilesannete tditmiseks ja ameti
strateegiliste =~ eesmarkide  saavutamiseks.  Ametikoha
pohiiilesanded on kéesolevast ametijuhendist tulenevate
iilesannete  tditmine poOhja  tegevuspiirkonna riigiteede
liikluskorralduse ja korrashoiu korraldamisel.

Teenistusiillesanded

Juhib, planeerib ja arendab iiksuse tegevust ameti visioonist, missioonist ning
teehoiuteenistuse eesmérkidest ja tegevusplaanidest ldhtuvalt, méératleb tegevustes
prioriteedid ja seab eesmarke.

Delegeerib teenistujatele t60 asjakohaselt ja Oiglaselt ning eraldab nende tditmiseks
vajalikud vahendid.

Teostab jirelevalvet teenistujate iilesannete tditmise ja tegevuse iile, jilgib eesmirkide
tiitmist ning tdhtaegadest kinnipidamist.

Toetab, suunab ja juhendab iiksuse teenistujaid nende iilesannete tditmisel ja tegevuse
korraldamisel, méarkab ja tunnustab teenistujate panust ning motiveerib meeskonda.

Viib lébi iiksuse teenistujatega tulemus- ning arenguvestlused ja katseaja 10pu vestlused.
Korraldab riigiteede korrashoiu- ja remondit6id ning liikluskorraldust vastavalt kinnitatud
kavale, eelarvele ja projektile.

Korraldab riigiteede korrashoiu- ja liikluskorraldust6dde tellimist, lepinguprojektide
ettevalmistamise ja elluviimise administratiivset, rahalist ning tehnilist juhtimist.

Korraldab tiksuse hankeplaani-tooplaani, eclarve eelndu koostamist ja aasta eclarve tditmist
ning esitab vajadusel ettepanekud eelarve muudatusteks ja teehoiukava koostamiseks.
Korraldab koostatud ldhteandmete alusel hinnakiisimiste ja riigihanke taotluste koostamist
ning osaleb liikluskorraldus-, ehitus- ja korrashoiutodde tellimiste riigihangete
komisjonides.

3.10. Korraldab teetodde kirjelduste koostamist.
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. Korraldab valminud teeprojektide 1dbivaatamist ja kooskdlastamist ametisiseselt.

. Korraldab koost6ds 0sakonna juhatajaga iildsuse informeerimise kavandatavatest toodest
ning nendega seotud tegevustest kommunikatsiooniosakonna ja ameti kodulehe vahendusel.
Korraldab jarelevalvet teeseisundinduete tditmise iile.

Korraldab voi koostab tiksuse riigihangete tehnilised Kirjeldused.

Korraldab tee ehitus- ja remonditodde vastuvotmist.

Korraldab tee korrashoiutédde ja remondiobjektide t06vOtja garantiikohustuse tditmise
tagamist.

Otsustab riigiteel liikluse sulgemise vajaduse ning allkirjastab vastava loa.

Koordineerib  riigiteedel  avariiremondi  (plaanivdlised remondid), pindamiste,
viaiksemamahuliste katete- ja kruusateede remondi teostamist koostdos ehituse liksuse
juhatajaga.

Viljastab  liiklusvéliste tegevuste load, ndusolekud ja kooskodlastused oma
tegevusvaldkonnas voi delegeerib need iliksuse teenistujatele.

Korraldab teemaal ja teekaitsevoondis liikluskorraldusvahendite ning liiklusvéliste
teabevahendite (reklaamide) paigaldamise lubade véljastamist kolmandatele osapooltele.
Jagab informatsiooni riigiteede seisundist, teede sulgemisest, liikluse piiramisest voi
liikluskorralduse olulistest muudatustest iiksuse ja 0sakonna siseselt ning tagab digeaegselt
vajaliku informatsiooni kéttesaadavuse teistele struktuuritiksustele.

Korraldab teechoiut6dde ja teenuste hindade jalgimise ja analiiiisi.

Rakendab koost6ds lepingupartneritega meetmeid lepingulise teehoolde tulemuslikkuse
tagamiseks.

Korraldab iiksuse tegevuse kiigus paringutele vastuste projektide ja muude dokumentide
koostamist vastavuses ametis kehtivale korrale.

Korraldab avaliku teabe nduete vastuste ja pressiteadete projektide koostamist.

Osaleb liiklusalaste digusaktide ettevalmistamises, olemasolevate ja teiste ametkondade
poolt ettevalmistatud  Oigusaktide ldbivaatamises ning hinnangute andmises
litkluskorralduse seisukohalt.

Tédidab ameti kriisireguleerimismeeskonna ja regionaalse kriisikomisjoni asendusliikme
kohustusi riigiteede toimepidevuse tagamisel.

Koostab vastused teenistusiilesannetega seotud kirjadele, avaldustele, ettepanekutele ja
péringutele.

Teeb ettepanekuid vOi korraldab ettepanekute tegemise riigiteede liikluskorralduse
parandamiseks.

Korraldab teeregistrisse kandmiseks vastuvoetud todde kohta kdiva vajaliku info edastamise.
Teeb ettepanekuid tegevusvaldkonda puudutavate digusaktide viljatootamiseks,
muutmiseks ja tdiendamiseks.

Peab tulenevalt teenistushuvist ja teenistusililesannete operatiivse tiitmise vajadusest olema
kittesaadav vdhemalt telefoni teel, v.a puhkuse, to6vOimetuse jms ajal voi kui ei ole
eelnevalt kokkulepitud teisiti.

Téidab muid osakonna juhatajalt saadud ihekordseid teenistusalaseid kéesolevas
ametijuhendis kajastamata seaduslikke iilesandeid.

Oigused

Saada teenistusiilesannete  tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente ameti
struktuuritiksustelt.

Esindada oma teenistuskoha vastutusalas ametit, anda iiksuse nimel arvamusi, kooskdlastusi
ja teavet ning pidada lébirddkimisi ja sdlmida kokkuleppeid oma padevuse piires.

kutsuda kokku voi algatada ndupidamisi ja vastavalt kokkulepetele kaasata teiste
struktuuriliksuste teenistujaid oma padevuse kuuluvate iilesannete lahendamisele.

Teha osakonna juhatajale ettepanekuid valdkondliku tegevuse paremaks korraldamiseks
ning osaleda tiksuse t66d puudutavate otsuste langetamisel.
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Allkirjastada pohiiilesannetega seotud dokumente, vélja arvatud dokumente, mille olulisus
eeldab osakonna juhataja, direktori voi peadirektori allkirja voi millega voetakse kohustusi,
mis ei ole teenistuja padevuses.

Omada juurdepddsu teenistusalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

Taotleda eri- ja kutsealaste teadmiste tdiendamiseks vajalikku tdienduskoolitust vastavalt
teenistuskoha kompetentsimudelile ning saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke
toovahendeid ja igakiilgset tehnilist- ja infoabi nende kasutamisel.

Vastutus

Vastutab ameti ja teenistuse pdhimédrusega iiksusele pandud iilesannete ja kidesoleva
ametijuhendiga kehtestatud teenistuskohustuste digeaegse, tipse ja korrektse tditmise eest.
Vastutab enda ettevalmistatud ja koostatud ning kooskolastatud ja allkirjastatud
dokumentide, sh andmete, analiiiiside ja aruannete, digsuse ning diguspérasuse eest.
Vastutab konfidentsiaalsena teenistussuhte kéigus talle teatavaks saanud isikuandmete ja
asutusesiseseks kasutamiseks modeldud teabe hoidmise ning kasutamise eest ja nimetatud
kohustuse rikkumise eest kooskdlas digusaktidega. See ndue kehtib ka parast teenistussuhte
16ppemist mistahes pShjusel.

Vastutab talle kasutada antud riigivara sihipdrase ja heaperemeheliku kasutamise ning
sdilimise eest.

Teenistuskohal noutavad kompetentsid

Haridus kdrgharidus teede- voi transpordiehituse dppesuunal.
Kogemus valdkondlik to6kogemus vihemalt 3 aastat.
Oskused ja teadmised Eesti Vabariigi pdhiseaduse, avalikku teenistust reguleerivate

ning asjakohaste Oigusaktide tundmine; teadmised Eesti
transpordi- ja regionaalpoliitikast, teede-, thistranspordi-,
liiklusohutuse- ja liiklusvahenditega seotud poliitikate
kujundamise pdhialustest; projektijuhtimise aluste tundmine;
teadmised riigihangetest, lepingute ettevalmistamisest ja
s0lmimisest; teadmised tookorralduse ja t60 organiseerimise,
planeerimise alalt jne ning oskus kasutada neid teadmisi
edukalt praktikas; eesti keele valdamine korgtasemel, iihe
voorkeele oskus B2-tasemel teenistusalase  sOnavara
valdamisega; ameti tegevusvaldkonna  infosiisteemide
tundmine, hea MS Kkontoritarkvara kasutamise oskus; B-
kategooria mootorsdiduki juhtimisdigus.

Uldkompetentsid vastavalt Transpordiameti juhtide iildkompetentsimudelile —
enesejuhtimine, kliendikesksus, oigusteadlikkus,
enesearendamine, tulemustele ja lahendustele orienteeritus
ning vastutuse vOtmine, tddandja maine kujundamine,
ressursside  juhtimine,  innovaatilisus,  liidrivoimekus,
kommunikatsioon ja suhtevdrgustike loomine.

Ametnikul on keelatud:

teostada vahetult ja piisivalt jdrelevalvet iseenda voi endaga seotud isiku iile avaliku
teenistuse seaduse § 15 punkti 4 voi korruptsioonivastase seaduse § 7 16ike 1 punktide 1 ja 4
tdhenduses;

saada tulu korvaltegevuse eest, kui sama tegevus kuulub tema teenistusiilesannete hulka.
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8.  Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus t66 timber korraldada.

Kéesoleva ametijuhendi allkirjastamisega teenistuja Kinnitab, et ta on tutvunud teenistuskoha
ametijuhendiga ning kohustub jiargima kehtestatud kohustusi ja ndudeid.

I/Teenistuja ees- ja perekonnanimi/
/Allkirjastatud digitaalselt/



